附件2：
研发楼机房保洁要求
1、 机房区域及保洁类型说明：
（一）机房包含以下区域：研发楼北二层、北一层UPS机房及电池间。
（二）不同区域的保洁要求不同，分为以下三个类型：
1. 机房核心区：二层分行机房、服务器机房、网络机房、电信机房、小型机机房。
2. 辅助区：除尘间（升降机室）、内走道、配电间、一层UPS机房和电池间。
3. 其他区域：机房操作间、外走道、卫生间。
2、 机房核心区保洁要求：
（一）打扫时间和周期：
1. 每月清洁内容：对机房区域的静电地板、天花板、墙壁及柜体进行清洁。
2. 每季度清洁内容：在每月清洁内容基础上，增加对静电地板的打蜡保养环节及机柜表面的除尘（吸尘）。
（二）要求及标准
1. 打扫要求：拖地板后，需要立即擦干，地面不留水渍。
打扫完成情况确认：打扫完毕后，保洁人员在签字确认表格上签字。
2. 检查标准：地面无任何污渍、无灰尘、杂物；墙面及机柜表面无灰尘、手印等，各类机房相关物品摆放整齐、无污渍。
3、 辅助区域保洁要求：
（一）打扫时间和周期：
每月清洁内容：对机房区域的静电地板、墙壁及设备表面进行清洁。
（二）要求及标准
1. 打扫要求：拖地板后，需要立即擦干，地面不留水渍；
2. 打扫完成情况确认：打扫完毕后，保洁人员在签字确认表格上签字；
3. 检查标准：地面无任何污渍、无灰尘、杂物；墙面及设备表面无灰尘，各类物品摆放整齐、无污渍。
4、 其他区域保洁要求：
（1） 打扫时间和周期：
[bookmark: _GoBack]每日对区域的地板进行打扫清洁。
（2） 要求及标准
1. 打扫要求：拖地板后，需要立即擦干，地面不留水渍。
2. 打扫完成情况确认：打扫完毕后，保洁人员在签字确认表格上签字。
3. 检查标准：地面无任何污渍、无灰尘、杂物。


